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 جمع آوري و مرور اخبار ، اطلاعات و گزارش فعاليت ها از واحدهاي مختلف ستادي و استاني. 1

 طبقه بندي مطالب وتعيين روش اطلاع رساني. 2

 ويرايش اوليه مطالب طبقه بندي شده. 3

 طرح موضوع حسب مورد در شوراي اطلاع رساني. 4

 بررسي متون و مطالب وتعيين روش اطلاع رساني توسط شوراي اطلاع رساني. 5

 تاييد يا عدم تاييد متون و مطالب توسط شوراي اطلاع رساني. 6

 ي جهت ويرايش اوليه مطالبدر صورت عدم تاييد ارسال به دفتر حوزه مديرعامل ، روابط عمومي، مديريت عملكرد و بازرس. 1.6

 در صورت تاييد ، اجراي برنامه اطلاع رساني. 7

 )پورتال سازمان(درج در درگاه خبري . 1.7

 ارسال جهت درج در رسانه ها. 2.7

 پيگيري انعكاس گزارش يا خبر. 8

 آيا گزارش يا خبر منعكس شده است. 9

 در صورت عدم انعكاس پيگيري مجدد. 1.9

 س ، بررسي صحت و روايي انعكاس گزارش يا خبردر صورت انعكا. 10

 آيا صحت دارد. 11

 ...در صورت عدم صحت، پيگيري تصحيح اطلاعات منتشرشده و عنداللزوم تنظيم جوابيه و. 1.11

 در صورت صحت ، اخذ بازخورد از اطلاع رساني و استفاده از نتايج آن در آينده. 12


